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 ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO PER L’INDUSTRIA E L’ARTIGIANATO 
 

Circ.  n. 4 
 

Cernusco  S/N,  9 settembre 2023 
A TUTTO IL PERSONALE  
CERNUSCO-MELZO 

 
Oggetto: Orario settimana 1, 12-15 settembre. Indicazioni organizzative iniziali 
 

in allegato, relativamente alla prima settimana di lezione,il  
-  QUADRO ORARIO DOCENTI CERNUSCO (CLICCA) 
-  QUADRO ORARIO DOCENTI MELZO   (CLICCA) 
 

Nella medesima forma sarà pubblicizzato l’orario provvisorio delle settimane successive. 
 

QUADRO CATTEDRE E COORDINATORI DI CLASSE PROVVISORI 
Al seguente link del DRIVE : 
https://docs.google.com/document/d/1fMMcQLjiTula8DnAngsmYCqQbMPUpU--
/edit#heading=h.gjdgxs 
il quadro assegnazione cattedre aggiornato al 9 settembre 
Le assegnazioni di sostegno devono intendersi non definitive. 
 

UTILIZZO REGISTRO DA PARTE DEI DOCENTI  
il Registro elettronico è operativo fin da subito 
Considerato il contesto utenza, esistono ancora alcune incertezze sugli studenti effettivamente frequentanti (in part., i 
bocciati, gli iscritti dell’ultimo minuto….); gli elenchi studenti/classe sono quindi oggetto di possibile 
aggiornamento/revisione. 
 

USO DEVICE E RETE 
In ciascun’aula è a disposizione del docente il “notebook” di classe, che, come lo scorso anno, viene 
affidato dai coll.sc. al docente della prima ora.  
Si ricorda che al termine di ogni lezione il docente ripone e chiude a chiave il notebook 
nell’armadietto di classe (i docenti non in servizio 22.23 si procureranno le chiavi dalla 
vicepresidenza). 
Ciascun docente utilizza per l’accesso alla rete le credenziali individuali; per chi ancora non le abbia  
sono temporaneamente a disposizione le seguenti credenziali generiche: 
 

User Name:  docente.IPSIA                      Psw:               55RT62nm! 
 

STUDENTI BES  
E’ della massima importanza che fin dal primo giorno vi sia consapevolezza ed adeguata attenzione 
(da parte di tutti i docenti, non solo del sostegno), delle problematiche di cui sono portatori gli 
studenti con BES della classe, ed in particolare i DVA, che vanno innanzi tutto individuati. 
A tale scopo, viene inviata via mail ai docenti il “quadro BES” delle classi. 
Se ne raccomanda una gestione conforme alle esigenze di privacy. 
 

PERSONALE ATA 

http://www.ipsiacernusco.edu.it/
https://docs.google.com/document/d/1fMMcQLjiTula8DnAngsmYCqQbMPUpU--/edit#heading=h.gjdgxs
https://docs.google.com/document/d/1fMMcQLjiTula8DnAngsmYCqQbMPUpU--/edit#heading=h.gjdgxs


Nell’imminenza di una più organica regolamentazione, fino a  diversa disposizione il personale ata 
rispetta il seguente quadro orario (le assegnazioni del personale all’uno o all’atro turno avvengono 
con disposizione separata e puntuale): 
 

            CS  AT  AA  

A- 7.20 (7.30 melzo) 
14.32(14.42 melzo) 

  
  

B – 7.45-14.57 

  
 7.50     (7.45 melzo)- 
15.02  (14.57 melzo) 

 8.00-15.12 

  
  

 Sono fatte salve le turnazioni particolari, individuali. 

             Il Dirigente Scolastico 

         Nicola Ferrara 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

   ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 


