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Circ.  n. 24bis

 

Cernusco  S/N, 4 novembre 2023

AL PERSONALE ATA

CERNUSCO-MELZO

 

Oggetto: Turni personale ATA& varia ATA

 

A seguito dell’introduzione dell’orario definitivo, si dispone quanto segue, relativamente all’organizzazione
dei servizi ATA.

 

TURNI ORARI.Il personale ATA presta servizio secondo i seguenti turni di servizio salvo le eccezioni
specificamente disposte.

 

CATEGORIA CERNUSCO MELZO  

COLLABORATORI SCOLASTCI  *

   

– A. Apertura/Centralino:7.20-14.32

 

– B. Turno 1 : 7.45-14.45  Ma, Me, Ve

(Lu, Gi:7.45-15.45comprensivo di lavoro supplementare)

 

– C. Turno 2: 9.00-16.00Ma, Me, Gi, Ve



(Lun: 8.30-16.30)

   

– A. Apertura/Centralino:7.30-14.32

 

– B. Turno 1 :7.45-14.45  Ma, Me, Ve

(Lu, Gi:7.45-15.45 comprensivo di lavoro supplementare)

 

  ASSITENTI TECNICI

  – Turno unico:7.50-15.02

(Lu, Gi:7.50-15.22 comprensivo di lavoro supplementare)

  – Turno unico:7.45- 14.45   Ma, Me, Ve

(Lu, Gi:7.45-15.35 comprensivo di lavoro supplementare)

  ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

   

Turno unico  : 8.00-15.12  

 

*  Per i coll.sc. della sede di Cernusco, nella settimana 6-10 novembre vengono utilizzate le turnazioni
particolari già comunicate

 

In relazione alle necessità di servizio che si evidenzieranno, la Dirigenza utilizzerà tutte le necessarie forme
di flessibilità, anche in relazione alla necessità di sostituire gli assenti

 

COORDINAMENTO OPERATIVO GESTIONE TURNAZIONI

Supportano la Dirigenza coordinando operativamente la gestione quotidiana/settimanale dei turni secondo le
necessità:

Sede di Cernusco: Sig. Gennaro Lamarca (coll.sc.) e Maria La Pietra (ass. tecn.) Sede di Melzo: la VP prof.
Mariarosa Pelizzoli gestisce le turnazioni su delega del DS/DSGA
 

Assistenza ad aperture pomeridiane.

La copertura delle riunioni terminanti oltre le ore 17 viene assicurata di regola chiedendo al coll.sc.
l’effettuazione di un’ora di lavoro supplementare (posteriore all’effettuazione dei 30m obbligatori di pausa
nei casi previsti dal CCNL), con la corrispondente modulazione dell’orario mattutino d’ingresso.
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Quanto sopra al fine di limitare quanto più possibile l’utilizzo dell’orario spezzato ai casi non gestibili in
altro modo (la contrattazione integrativa valorizzerà comunque il lavoratore chiamato ad effettuarlo).

Per garantire a tutto il personale ATA ampie opportunità di imputare il lavoro straordinario al recupero
prefestivi nella misura necessaria, gli assistenti amministrativi cooperano con i collaboratori scolastici
nell’assistenza alle aperture pomeridiane.

 

CHIUSURE, FESTIVITA’, RICHIESTA FERIE NATALIZIE

In occasione delle festività natalizie, e al fine di  poter organizzare il servizio, si invita il personale ad
inoltrare le richieste di ferie/festività soppresse entro e non oltre sabato 26 novembre utilizzando il
consueto applicativo Axios.

 

Prefestivi:                         5.1,  14.8

Assimilati a prefestivi: ,  29.12,  2.1,  16.2,  29.3, 26.4

Giorni chiusura agosto [ferie] : 12, 13, 16 agosto

 

Giorni apertura sede Cernusco : 27-28 dicembre;  3, 4 gennaio

Giorni apertura sede Melzo : 3, 4 gennaio

 

Inoltre:

Chiusura estiva : settimana ferragosto

Chiusura estiva sede Melzo [probabile]: 22 luglio-23 agosto 2024

 

Il Dirigente Scolastico

Nicola Ferrara

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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